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PowerPoint 是希望进行专业演示的企业的首选应用程序。喜欢或讨厌它们，幻灯片演示仍然是最流行的以简单、有吸引力的方式共享数据的方式。使用较新版本的应用程序，您可以将多种媒体类型插入幻灯片以启用共享。今天我将介绍如何将 PDF 文件插入到 PowerPoint 演示文稿中。
PDF 文件无处不在，因为该文件格式是自包含的并且几乎被普遍接受。只要您的应用程序或浏览器与它们配合得很好，在演示文稿中使用 PDF 只需将其作为图像或对象插入幻灯片即可。您还可以将其添加为幻灯片放映操作。
将 PDF 文件作为图像插入 PowerPoint 演示文稿
在演示文稿中使用 PDF 媒体的最流行方法是将其用作图像。这使您可以在页面上呈现数据，而不必在该幻灯片上暂时包含 PDF 文件。您始终可以将其作为下载或参考链接包含在最后，以免妨碍您。
	在要在演示文稿中展示的页面上打开 PDF 文件。不要调整大小或修改它。


	在要插入 PDF 的页面上打开 PowerPoint 演示文稿。


	在 插入 选项卡，选择 截屏 然后查找要插入的PDF文件 可用窗口.如果没有，请选择 屏幕剪辑 选项。


	通过将光标拖到图像上来选择图像。它将自动插入幻灯片。根据需要移动、调整大小或修改。



将 PDF 作为图像插入是一种以非交互式方式呈现平面数据的快速方法。它非常适合展示不需要共享或以其他方式操作的其他文档中包含的数据。
如果您想在 PowerPoint 中对 PDF 执行更多操作，则需要将其作为对象插入。
将 PDF 文件作为对象插入到 PowerPoint 演示文稿中
要将 PDF 文件作为对象插入到 PowerPoint 演示文稿中，您可以将其提供给与您共享演示文稿的人。它使用一组类似的步骤来插入图像，但结果却有所不同。此方法的不同之处在于，在执行此操作时不应打开 PDF 文件。
	在要插入 PDF 的页面上打开 PowerPoint 演示文稿。
	选择 插入 接着 目的.
	接下来，选择 从文件创建 并导航到 PDF 文件。
	完成后，选择 行.

这会将 PDF 文件嵌入到您选择的幻灯片中。该文件被压缩，因此文件本身的质量会降低，但现在可以为选择链接的任何人打开。
将 PDF 文件作为幻灯片放映操作插入
如果这两种方法都不能满足您的需要，您还可以将 PDF 文件作为操作添加到 PowerPoint 演示文稿中。
	在要插入 PDF 的页面上打开 PowerPoint 演示文稿。
	选择要通过超链接插入的图像。
	选择 插入 选项卡并单击 关联 内 链接 部分。
	接下来，选择 现有文件或网页 在弹出窗口中。在里面 顺便拜访 部分导航到该文件。
	现在，选择 PDF 文件，然后点击 行.

现在我们可以将动作添加到我们创建的对象中。 
	然后，要在对象中插入操作，请选择 行动 在里面 插入 标签。
	选择 对象动作 在里面 动作设置 窗口并选择 打开.
	最后，选择 行 将其插入幻灯片。

此方法将插入指向 PDF 文件的链接，该链接通过在图像上单击鼠标触发。如果您愿意，您可以选择通过鼠标悬停来打开 PDF 文件，但这意味着每次将鼠标移过该链接时都会发生这种情况。如果您要向商业观众展示，那就不理想了！
将 PowerPoint 保存为 PDF 文件
当我们讨论 PowerPoint 和 PDF 文件时，您知道可以将 PowerPoint 保存为 PDF 吗？我也没有，直到我在为本教程创建屏幕截图时看到它。就是这样。
	在 PowerPoint 中，选择 文件 标签。
	选择 出口 接着 创建 PDF/XPS 文档.
	为文件命名。
	选择 标准 或者 最小尺寸 取决于你打算用它做什么。
	选择 选项 如果需要更改格式。
	选择 发布 将文件另存为 PDF。

您的 PowerPoint 现在应该是 PDF 文件，并且会以不同的格式保留其大部分原始形式。非常适合通过电子邮件发送或在线共享。有用吧？
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